مدارک مورد نیاز جهت تشکیل پرونده فرهنگی
1- یک قطعه عکس
2- اولین حکم استخدامی به عنوان هیأت علمی
3- آخرین حکم استخدامی 
4- جداول 1 الی 10 آئین نامه ارتقا به طور کامل 
5- کپی کلیه مستندات مربوط به فعالیت های فرهنگی
6- حکم ارتقا به مرتبه دانشیاری (در صورت درخواست به مرتبه استادی)
7- حکم تغییر وضعیت استخدامی از تمام وقت جغرافیایی به تمام وقت و بالعکس
